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	管理者は、事業所の従業者の管理及び業務の管理を一元的に行う。また、職員に対して、運営規程の遵守に必要とされる指揮命令を行う。
	（2）生活相談員 1名以上
	①生活相談員は、利用者の心身の状況、希望及びその置かれている環境を踏まえて、機能訓練等の目標や目標を達成するための具体的なサービス内容等を記載した通所介護計画あるいは介護予防通所介護相当サービス計画を作成し、その内容について利用者又はその家族に対して書面で説明し同意を得た後、相談援助等を行う。
	②生活相談員は、それぞれの利用者について、通所介護計画等に従ったサービスの実施状況及び目標の達成状況の記録を行う。
	③生活相談員は、利用申込に係る調整等を行うとともに、自らも通所介護等サービスの提供に当たるものとする。

